Guatemala 29 de febrero de 2012
Informe 061-2012

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura y Deportes
Su Despacho

Sefior Viceministro:

De manera atenta y respetucsa me dirijo a usted, para hacer entrega el informe de
las actividades mensuales de conformidad con e! contrato administrativo por
Servicios Profesionales Numero 865-2012 y Acuerdo Nimero 243-2012,
correspondiendo del 14 al 29 de febrero 2012, ¥ para el cobro de mis hanorarios
estoy presentando la factura Serie A Nomero 0001,

Actividades Realizadas

1. Participacian en reuniones en dpoyo & la reestructuracion del Plan
Opersativo Anual 2012 (POA).

2. Asislir, coordinar y controlar la programacién cuatrimestral enera-abril 2072

3. Asistir en apoyo a reuniones con la Contraloria General de Cuentas pari—:
tratar el tema de la deuda de afios anteriores de la Administracion anterior
del Ministerio.

4. Coordinar con la Unidad de Administracién Financiera (UDAF) reuniones
para establecer y viabilizar con Direccién Técnica del Presupuesto, la
reprogramacién de cuota no ejecutada en enero.

2. Apoyar en las diferentes actividades para la realizacion de tas compras con
sU fespectivo renglan presupuestario.

6. Asistir en la ejecucion del presupuesto en el primer cuatrimestre 2012.

7. Revisar oficios ingresados a la Direccion de Administracién Financiera.




8. Realizar propuestas para solucidn a los requerimientos diversos planteados
a la Direccion Administrativa Financiera.

Resultados Obtenidos
1. Presentacian de ia reestructuracién del Plan Operativo Anual 2012.

2. Apoyo en la ejecucion oportuna del presupuestc durante el primer
cuatnmestre.

3. Reunicnes realizadas con la Direccion Técnica del Presupuestc, con
propuestas de reprogramacion de las cuotas no gjecutadas.

4. Ejecutar el presupuesto a través de ja compra oportuna de los elermentos y
suministros.

3. Adecuada ejecucién del presupuesto, con refacién a la cuota asignada por
el Ministerio de Finanzas Plblicas.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para saludarlo.

Atentamente,

ory
dminisirador Creneral
Mhnisteria de Cultura y Deportes

c. G Archivo




